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C U R S O  – P R E S E N C I A L 

“ORATORIA y COMUNICACION EFICAZ” –  2023 
PROGRAMA 
Conceptos Claves 

 HABLAR CORRECTAMENTE 
 HABLAR EN PUBLICO 
 MIEDO ESCENICO 
 DICCION 
 MANEJO DE LA VOZ 

 
Objetivos:  
 Dotar a los participantes de las herramientas y competencias verbales y no verbales para hablar en 

público. 
 Dominar el lenguaje corporal (voz, entonación, lenguaje no verbal). 
❑ Utilizar el diálogo y la argumentación coherente como elementos de persuasión. Aprender a vender 

nuestras ideas. 
 Dominar la escucha, el silencio reflexivo. 
 Dotar de herramientas para la producción y realización de entrevistas 
 Hacer valorar el respeto del turno de palabra para defender ideas y argumentos. 
 Preparación básica para afrontar las entrevistas laborales. 
 
Desarrollo de las Clases: 
Clase 1 
•  Oratoria y comunicación  
•   Respiración 
•  Concientizar las tensiones 
•  Dicción y pronunciación 
•  Lectura en voz alta 
•  Expresividad, tonos y volumen 
•  Presentación de exámenes finales, tesis, etc. 
•  Entrevistas laborales 
•  La oratoria en el trabajo 
•  La oratoria y los profesionales de la educación 
         Ejercicios Prácticos 

  
 

Clase 2  
● Los vicios de la oratoria: técnicas para evitarlos 
•  El lenguaje del cuerpo 
• Funciones de la comunicación no verbal 
•       Imagen del orador.  
•  Tipos de orador 
•  La escucha activa 
•  Entrevistas radiales - prácticas 
•  Formas de manejar conversaciones 
           Ejercicios Prácticos 
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Clase 3 

• Discurso: 
- Tipos 
- Partes 
- Confección 
- Como dar un buen discurso 

• Armar y realizar una presentación 
Ejercicios prácticos 

  
Clase 4 
● La voz y su buen uso  
•  Participar en un debate 
•  Medios de comunicación 
•  Entrevistas 
•  Presentación y exposición de temas 
•  Cómo optimizar la comunicación laboral. 

 
Ponente:   
NORMA QUEVEDO 
 
- Norma Quevedo tiene más de 25 años en los medios de comunicación: radio, televisión, comercial, 

ceremonial y protocolo y conductora de eventos.  
- Es locutora Profesional y Asesora de Negocios.  
- Coach de Oratoria y Asesora de discursos de Gerentes, Directivos y Speakers.  
- Speaker en los principales eventos Latinoamericanos dedicados a la Voz:  

• FESTIVAL VIVAVOZ (Colombia) 2021/2022 
• CONGRESO DE LA VOZ - VOICEMASTERS (México) 2022  
• FESTIVAL DE LA EXPRESIÓN (México) 2023 • SEMINARIO PURA VOZ (Costa Rica) 2023  

- Instructora del Diplomado de Locución – VoiceMasters (México) en sus tres ediciones, para los 
módulos: RADIO – HABLAR EN PÚBLICO - NEUROMARKETING. 

- Experta en diseño de experiencias de aprendizaje, comunicación efectiva, certificándose como Coach 
Ontológico Profesional por el ICF. 

 
 
Dirigido a:  
 
Estudiantes de todas las carreras, profesionales, docentes, empresarios, especialistas en ventas y todas 
aquellas personas que deseen optimizar la comunicación y oratoria, para desarrollar sus vínculos laborales, 
de estudio y familiares, para el éxito en su vida profesional y personal.  
 
Metodología:  
-  Las clases se desarrollarán con contenidos teóricos que serán aplicados con prácticas y entrenamiento. 

Duración:   14 horas reloj (4 clases presenciales de 3,5 horas cada clase).  
 
Clase de Presentación del Curso - PRESENCIAL (sin costo):  
Jueves 08 de Junio 2023, a partir de las 19:00 h 
 
Fecha de inicio del Curso: Martes 13 de Junio de 2023 
 
Clases: Martes 13/06, Jueves 22/06, Martes 27/06 y Martes 04/07 
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Días y horario de dictado: 
  
Martes de 19:00 h a 22:30 h. Con un receso de 15 minutos en cada clase. 
 
Cupo mínimo: 10 alumnos 
 
Cupo máximo: 30 alumnos 
 
Costo Público en Gral.: $ 8.000.- (factible de abonarse en 2 cuotas) 
Precio Especial para Docentes, Graduados, Estudiantes y No Docentes de la UTN:  
$ 6.000.- (factible de abonarse en 2 cuotas) 
 
Se otorgará el Certificado correspondiente a quien participe al menos en 3 de las 4 clases. 
 
Consultas ó Inscripciones:  
 Los interesados pueden hacerlo vía e-mail a: jherrera@frc.utn.edu.ar  

mailto:jherrera@frc.utn.edu.ar
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