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OBJETIVO PROFESIONAL é

Busco infegrarme a un equipo del dmbito administrativo o
logistico donde pueda aportar mi experiencia en gestfion
operativa, organizaciéon de procesos y atencion eficiente a
clientes internos y externos. Me caracterizo por el
compromiso, la adaptabilidad y la capacidad para trabajar
en enfornos dindmicos, contribuyendo al logro de metasy a
la mejora continua del funcionamiento general.

FORMACION ACADEMICA |2

ESTUDIOS
° Universidad Siglo XXI
Contadora PUblica - 5° Aho en Curso

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS
e Instituto Mariano Moreno | 2017
Curso de Secretariado Administrativo, Contable y Juridico
e Ciudadano Digital | 2020
Curso de Teletrabajo

EXPERIENCIA LABORAL (&l

TRANSPORTE DEL INTERIOR S.A.S. Jul. 2022 — Jul. 2025

Encargada de Administracion, Logistica y Recursos Humanos

Gestion integral de las dreas administrativa, contable y de RRHH. Administracion de cuentas
corrientes, conciliaciones bancarias, control de caja, cobranzas y pagos. Elaboracion de
presupuestos, facturacién y registro contable. Coordinacién con el gremio de Camioneros y
delegados sindicales, aplicaciéon de sanciones, gestion de licencias, vacaciones, horarios y
control de ausencias.

Supervision logistica: coordinacién de recoleccidon de paqueteria en Cérdoba, planificacién de
rutas de distribucidn y seguimiento operativo. Control de remitos, hojas de ruta y documentacion
de choferes y vehiculos. Coordinacién con taller mecdnico para mantenimiento y asistencia
ante roturas o incidentes. Implementacion de controles de velocidad, documentacién legal y
seguros de flota.

Gestion de legajos, entrega de uniformes y elementos de seguridad. Organizacion de
capacitaciones y cumplimiento de normas de higiene y seguridad. Atencién y resolucién de
reclamos de clientes, elaboraciéon de informes de gestidn y seguimiento de casos.

Logros: Optimizacion de los tiempos logisticos y administrativos; reduccién de incidentes en flota;
mejora en la comunicacién interna y en la satisfaccién del cliente.

MONI M INDUMENTARIA Ene. 2018 - Jul. 2022

Atencién al Cliente / Administracién

Atencion personalizada al cliente, ventas presenciales y digitales. Organizacién y control de
stock, reposicién de productos y orden del saldn. Registro de transacciones, facturacién y
archivo de documentacién. Coordinacién de pedidos telefénicos y via redes sociales,
asegurando un servicio agil y eficiente.

EDELORO S.A. Ene. 2017 - Dic. 2017

Operaria de Produccién

Ejecucidén de tareas en linea de produccidon, manejo de maquinaria, envasado y etiquetado de
productos. Control de calidad, almacenamiento en pallets y verificacién del cumplimiento de
normas de seguridad e higiene industrial.

ESTACION DE SERVICIO YPF Ene. 2003 — Nov. 2005

Atencidn al Cliente / Cajera

Atencion directa al cliente, cobro de productos y manejo de caja. Control de stock, reposiciéon
de mercaderia e inventario diario. Aseguramiento del cumplimiento de estdndares de atencién
y servicio.

ESTACION DE SERVICIO SHELL (MINISHOP) Feb. 1998 — Dic. 2002

Encargada de Turno

Supervision de operaciones diarias, coordinacién del personal y control de inventario. Apertura y
cierre del local, recepcién de proveedores y control de pedidos. Mantenimiento general del
establecimiento y atencion al cliente con enfoque en la eficiencia operativa.
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