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PERFIL PROFESIONAL

Estudiante avanzada de Ingenieria Civil con sdlida experiencia en gestion administrativa y control de
procesos. Me caracterizo por el compromiso, la constancia y la atencidén al detalle. Disfruto aprender
cosas nuevas y enfrentar desafios que me permitan crecer tanto en lo personal como en lo profesional.
Busco formar parte de equipos donde pueda aportar organizacion, criterio y una actitud proactiva para
mejorar procesos y alcanzar metas comunes.

EDUCACION

Ingenieria Civil
Universidad Tecnoldgica Nacional - UTN | 2016 — En curso (Estudiante Avanzada)

Bachiller en Economia y Administracion
Escuela Secundaria IRESM | 2010 - 2015 (Finalizado)

EXPERIENCIA LABORAL

Gestora Administrativa | Gestoria de Ciudadanias “T&C” 2022 - 2025
e Gestion integral de tramites consulares y administrativos, asegurando el cumplimiento de plazos y requisitos.
e Organizacion, control y archivo de documentacion fisica y digital.
e Seguimiento de ingresos y egresos, registro de informacién y control administrativo.
e Coordinaciéon de procesos internos y comunicacion con clientes y organismos externos.
e Atencidn al cliente, resolucion de consultas y soporte en la gestion de tramites.
e Manejo responsable de informacidn confidencial.

FORMACION COMPLEMENTARIA

Curso de Gestion de Proyectos
Universidad Catdlica de Cérdoba - UCC | 2023 (Finalizado)

HABILIDADES TECNICAS Y LINGUISTICAS

e AutoCAD — Basico e Inglés — Avanzado
* Microsoft Office (Excel y Word) — Intermedio Avalado por IICANA
e Google Workspace — Intermedio « Espanol — Nativo
APTITUDES
e Responsabilidad. e Aprendizaje rapido.
* Alto compromiso con las tareas asignadas. o Adaptabilidad a los cambios.
e Puntualidad y cumplimiento de plazos. e Cestidony control de documentacion.
e Proactividad y buena predisposicion. e Seguimiento de proyectos.
e Ordeny atencion al detalle. ¢ Gestion de procesos.
e Resolucion de problemas. e Administracion.



