
MATEO MAZAN 
Córdoba, Argentina | 351 2458413 | mateomazan1@gmail.com 

PERFIL PROFESIONAL 

Estudiante universitario de Ingeniería Industrial con experiencia en gestión administrativa, atención al público y 
tareas contables. Altamente capacitado en el manejo avanzado de herramientas informáticas (Excel, Power BI, 
Word) para la optimización de procesos operativos. Cuento con plena disponibilidad horaria para el turno mañana. 

EDUCACIÓN Y FORMACIÓN ACADÉMICA 

Ingeniería Industrial 2024 - Presente 
Universidad Tecnológica Nacional (UTN) 3.º Año en Curso 

Bachiller en Economía y Gestión 2018 - 2023 
Centro Educativo Cristo Rey 

Curso de Instalación de aires acondicionados 2026 
Isaias Goldman SA 

EXPERIENCIA LABORAL 

Pasante Administrativo Agosto 2023 
Colegio Cristo Rey 

●​ Atención presencial y telefónica a usuarios y tutores con enfoque en resolución de consultas. 

●​ Gestión operativa del área de cobranzas, registro de pagos e ingreso de datos contables. 

●​ Asistencia en la liquidación de sueldos del personal. 

 

Técnico Operativo y Gestión Administrativa 2023 - Presente 
Negocio Familiar de Climatización 

●​ Ejecución técnica de instalaciones de equipos de aire acondicionado y mantenimiento preventivo periódico 
(limpieza, control de refrigerante y revisión operativa). 

●​ Atención directa al cliente, recepción de solicitudes, asesoramiento inicial y armado de presupuestos de trabajo. 

●​ Gestión de la agenda de turnos y control de insumos/herramientas. 

 

HABILIDADES Y COMPETENCIAS 

 
●​ Competencias Personales: Capacidad para resolver problemas bajo presión, trabajo en equipo, buena 

predisposición, comunicación asertiva y orientación a la organización. 

●​ Formación Complementaria: Curso de cocina Sin TACC y Taller de alfajores (realizados por interés en el 
aprendizaje de diferentes áreas). 

●​ Idiomas: Inglés Intermedio. 

●​ Herramientas Informáticas: Manejo avanzado de  Excel, Power BI, Word, Access, PowerPoint y Autodesk 
Inventor. Facilidad en el aprendizaje de nuevas plataformas tecnológicas. 
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